Tietosuojaseloste 24.5.2018

1. Rekisterinpitaja
Paivikki ja Sakari Sohlbergin Saatio sr. (jaljempana Saatio)
152 8009-2
Kauppiaankatu 11 A 7, 00160 Helsinki

2. Rekisterista vastaava henkild
Heikki Tulenheimo, asiamies
heikki.tulenheimo(at)pss-saatio.fi, +358 9 666 852

3. Henkilotietojen kasittelyn perusteet ja kasittelyn tarkoitukset

Saatio kasittelee henkilotietoja liittyen apurahojen hakemiseen, mydntamiseen ja seurantaan,
omistamiensa huoneistojen vuokraamiseen seka tyosuhteisiinsa.

Kasittelyn peruste apurahoissa on rekisterinpitajan oikeutettu etu ja jossakin tapauksissa
velvoittava lainsdaadantd. Henkilotietolain mukainen rekisteriseloste apurahoihin liittyvasta
rekisteristd on taman selosteen liitteena.

Huoneistojen vuokraamiseen liittyvan rekisterin peruste on sopimus ja vuokranantajan
oikeutettu etu. Rekisteri muodostuu kansioon talletetuista kirjallisista vuokrasopimuksista.

Tyosuhteisiin liittyen Saatio kasittelee tyontekijoiltddan saamiaan henkilotietoja ainoastaan
velvoittavan lainsddadannon vaatimusten tayttamiseksi.

4, Saannonmukaiset tietoldhteet

Kaikki Saation kasittelemat henkilétiedot on saatu henkil6ilta itseltdgan, mihin poikkeuksena
apurahojen kohdalla tydoryhmien hakemukset ja my6nnét, joihin voi sisdltya ryhman vetdjan
toimesta koottuja henkilotietoja tydryhman jasenista.

5. Henkilotietojen luovutukset

Saatio kayttaa apurahoihin ja tyosuhteisiin liittyvien, henkilotietoja sisaltavien tietojen
kasittelemiseen ja sadilyttamiseen myos suomalaisia alihankkijoita. Nama kolmannet
osapuolet kasittelevat Saation rekisterien tietoja ainoastaan sovittujen palveluiden
tuottamiseksi.

Luonnollisille henkildille maksamistaan apurahoista saatiélla on lainmukainen velvollisuus
luovuttaa henkilGtietoja verohallinnolle ja Maatalousyrittdjien eldkelaitokselle.

Myonnetyt apurahat julkaistaan Saation verkkosivulla (saajan nimi ja titteli, apurahan kohde
ja summa) sekd mahdollisessa muussa Saation tiedotuksessa.

Henkil6tietoja ei luovuteta markkinointi- tai muihin vastaaviin tarkoituksiin eika siirreta
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

6. Henkildtietojen suojaaminen

Saatio vastaa hallinnoimiensa henkil6tietojen asianmukaisesta suojaamisesta, tietoja
kasittelevat vain ne nimetyt henkil6t, joiden tehtavat sita vaatii. S3ation ja sen alihankkijoiden



atk-jarjestelmat on suojattu salasanoilla ja muilla asianmukaisilla teknisilla toimenpiteilla.
Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sekd manuaalinen aineisto sdilytetaan lukituissa tiloissa.

7. Henkilotietojen sailyttaminen

Apurahoihin liittyen Saatio sailyttaa myonnettyihin apurahoihin liittyvat hakemukset
henkilotietoineen niin kauan, kun on tarpeen rekisterinpitdjan toiminnan, seurannan tai
arvioinnin kannalta. Ne hakemukset, jotka eivat johtaneet apurahan myodntamiseen, tuhotaan
asianmukaisesti ja poistetaan apurahajarjestelmasta kolmannen hakua seuraavan vuoden
loppuun mennessa.

Ty6suhteisiin liittyvia henkilotietoja sdilytetdan lainsddadannon vaatima aika.
Vuokrasopimuksia sadilytetdan ainakin kymmenen vuotta vuokrasuhteen paattymisesta.
8. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saada tietoonsa se, mita hanesta on Saatidssa rekisterdity. Lisaksi on
oikeus saada virheelliset tiedot korjatuksi. Rekisterdidylla on myds oikeus saada niin
vaatiessaan henkilotietonsa poistetuksi, mikali niiden poistaminen ei ole ristiriidassa lain
vaatimusten tai Saation oikeutetun edun kanssa.



REKISTERISELOSTE / Hakemusten ja apurahojen kasittely 24.5.2018

Henkildtietolaki
108ja24 8§

1. Rekisterinpitgja Nimi
Paivikki ja Sakari Sohlbergin Saatié sr Y-tunnus 1528009-2
Yhteystiedot
Kauppiaankatu 11 A 7
00160 Helsinki
(09) 666 852
2. Rekisteriasioista vastaava | Nimi
henkild ja/tai yhteyshenkild Heikki Tulenheimo
Yhteystiedot

Paivikki ja Sakari Sohlbergin Saatio
Kauppiaankatu 11 A 7

00160 Helsinki

(09) 666 852
heikki.tulenheimo@pss-saatio.fi

3. Rekisterin nimi

Hakemusten ja apurahojen kasittely

4. Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttétarkoitus

Paivikki ja Sakari Sohlbergin Saatién apurahahakemusten ja myonnettyjen
apurahojen kasittely

5. Rekisterin tietosisalto

Hakijan tiedot

e Sukunimi
Etunimi
Oppiarvo
Toimi
Henkildtunnus
Kotipaikka
Osoite
Puhelin
Sahkoposti

Tutkimusryhman jasenet
e Sukunimi
e Etunimi
e Henkilotunnus (niiden tutkimusryhman jasenten osalta, joille
haetaan henkildkohtaista apurahaa)

Hakemuksen tiedot

Aikaisemmat apurahat Saatiolta ja vireilla olevat hakemukset

Apurahan maksatustiedot (mydnnettyjen apurahojen osalta)
e pankkiyhteys
e maksuera euroina
® selite / viesti




Henkilétunnus rekisterdidaan apurahan hakijan ja apurahan myontadjan
oikeusturvan varmistamiseksi.

Apurahan myontajalla on lisdksi lakisaateinen velvollisuus ilmoittaa mm.
apurahan saajien henkildtunnukset Verohallinnolle maksettujen
apurahojen vuosi-ilmoitusaineistossa seka Melalle sosiaaliturvavakuutusta
edellyttavien apurahojen osalta.

6. Saannénmukaiset
tietolahteet

Hakijan ja hakemuksen tiedot saadaan hakijalta itseltdan taman
suostumuksella.

7. Sddnnbnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tieto maksetuista apurahoista luovutetaan Verohallinnolle ja Melalle
lomakkeilla.

Luettelo mybdnnetyista apurahoista julkaistaan Saatién kotisivuilla ja
jaetaan tiedotteina Suomessa.

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto (sailytyspaikka ja suojaaminen)
Manuaalinen aineisto (postitse tulleet apurahahakemukset) sailytetaan
S&ation lukituissa tiloissa.

B. ATK:lle talletetut tiedot (rekisterin kayttdoikeuden periaatteet ja kayton
valvonta seka laitteiden fyysinen suojaus)

Rekisterin kayttdoikeus on vain nimetyilla henkilgilla. Paasy rekisterin
tietoihin edellyttaa kayttajatunnuksen ja salasanan antamista.

Hakijoiden yhteys hakemusten verkkopalveluun on suojattu SSL-
salauksella.

Rekisterin kayttopalvelun toimittaja Datalink Oy vastaa palvelinlaitteiden
suojauksesta. Laitteet on sijoitettu paasyvalvottuun palvelukeskukseen
jossa on 24h valvonta, paloilmoitinjarjestelmé&, automaattinen
ilmoituksensiirto, sammutusjarjestelma ja katkoton varavoimajarjestelma.

9. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Jokaisella on paasaantoisesti oikeus saada tarkastaa itsedan koskevat
tiedot. Tarkastusoikeus on maksuton enintdén kerran vuodessa (12 kk)
toteutettuna.

Tarkastuspyynt6 tulee tehda kirjallisesti omakatisesti allekirjoitetulla
kirjeella tai henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona.

Tarkastuspyynt6 osoitetaan Paivikki ja Sakari Sohlbergin Saéatidlle ja
lAhetetd&n kohdassa 1 mainittuun osoitteeseen.

10. Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Jokaisella on oikeus vaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon
korjaamista. Korjaamispyynt6 on syyta tehda kirjallisesti ja riittavan
yksildidysti.

Korjaamispyyntt osoitetaan Paivikki ja Sakari Sohlbergin Saéatidlle ja
l&hetetdén kohdassa 1 mainittuun osoitteeseen

11. Muut mahdolliset
oikeudet

Henkildtietolain 30 §:n mukaan “rekisterdidylla on oikeus kieltéda
rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itseddn koskevia tietoja
suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia sek& markkina-
ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta
varten”.

Paivikki ja Sakari Sohlbergin Saatio ei kasittele henkilttietoja edella
kuvattuihin tarkoituksiin.




